POWIATOWY URZAD PRACY
W DABROWIE GORNICZEJ
41 - 300 Dabrowa Gérnicza, ul. Jana lll Sobieskiego 12 CRAD PRy

Dabrowa Goérnicza, dnia 06.12.2019 1.
DR.543.47.19.1GA

Zaproszenie do skladania wstgpnych ofert cenowych
w celu oszacowania wartosci zaméwienia

I. Przedmiot zaméwienia:
1. Przeprowadzenie szkolen z zakresu e-marketingu, e-commerce, Public Relations oraz
efektywnej komunikacji i wspdlpracy dla jednej osoby bezrobotnej zarejestrowanej

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dabrowie Gérniczej.

CPV Ustugi szkoleniowe 80500000-9

CPV Ustugi szkolenia komputerowego 80533100-0

2. Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ szkolen w formie e-learningu.
3. Program szkolen powinny zawiera¢ zagadnienia:

1) E-marketing: marketing w internecie, techniki planowania i zarzadzania kampania
reklamowa,

2) Specjalista e-commerce: Social Media w promocji i sprzedazy, prawne aspekty
prowadzenia biznesu przez Internet,

3) Public Relations: czym jest PR, strategie i narzedzia, komunikacja za pomocg
srodkéw wizualnych, pomiar efektywnosci dziatan, Internetowy PR, relacje
z mediami,

4) Efektywna komunikacja i wspotpraca: procesy komunikacji, komunikacja werbalna,
niewerbalna, inteligencja emocjonalna i motywacyjna, trening asertywnosci,
wspotpraca zespotowa.

4. Hos¢ godzin szkolen: nie mniej niz 30 godzin kazde szkolenie.
Godzina zaje¢ praktycznych liczy 60 minut a godzina zajeé¢ teoretycznych liczy 45 minut
zajec 1 15 minut przerwy, przy czym dtugos$¢ przerw moze by¢ ustalana elastycznie.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie:

1) zapewnié uczestnikowi szkolen, w trakcie ich trwania, warunki pracy zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) zapewnié uczestnikowi konieczny sprz¢t w czasie trwania szkolen, materialy szkoleniowe
oraz pomoce dydaktyczne niezbedne do prawidtowe] realizacji zaméwienia;

3) przygotowa¢ harmonogramy szkolen;

4) zapewni¢ kadr¢ dydaktyczng posiadajagca niezbedne uprawnienia/kwalifikacje
do przeprowadzenia szkolen w ww. zakresie;

5) do natychmiastowego powiadomienia na piSmie Zamawiajacego o zmianach harmonogramu
w przypadku ich wystapienia;

6) prowadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu szkolen sktadajaca si¢ z:

a) dziennika/éw zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego/ych tematy i wymiar godzin zajeé
edukacyjnych oraz list¢ obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpisy uczestnika
szkolenia albo w przypadku zaj¢¢ prowadzonych w formie ksztalcenia na odleglosc,
z arkusza realizacji  ksztalcenia na odleglo$¢ zawierajgcego: sposéb kontaktowania si¢
z konsultantem, liczb¢ i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych
i zbiorowych, liczbe i terminy ¢wiczen wykonywanych pod nadzorem konsultanta oraz
terminy, warunki i formy sprawdzania efektéw uczenia sie z uwzglednieniem list
uczestnika szkolen,



b) protokotu i kart ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

c) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie
szkolenn i uzyskanie umiej¢tnosci lub kwalifikacji, zawierajgcego numer, imi¢
i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolen;

7) wystawi¢ uczestnikowi zaswiadczenie/dokument potwierdzajace/y ukonczenie szkolen
i uzyskanie kwalifikacji lub umiejetnosci zgodne/y z wymogami zawartymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 14.05.2014 r. w sprawie
szczegétowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy
i zawieraé: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko, PESEL uczestnika szkolen, nazwe instytucji
szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme¢ i nazwe szkolenia, okres trwania
szkolenia, miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia/dokumentu, tematy i wymiar zajeé
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie. W przypadku wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, okre$lonego
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, konieczne jest zatgczenie suplementu
zawierajgcego informacje dotyczace: okresu trwania szkolenia, tematyki i wymiaru godzin
zaje¢ edukacyjnych oraz numeru z rejestru zaswiadczenia, do ktérego suplement jest
dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniows,

8) do indywidualizacji procesu szkolenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny

postepdw uczestnika i udzielania mu pomocy jesli okaze si¢ potrzebna z uwagi na trudnosci
W nauce;

9) przekaza¢ potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniach na dokumencie zwanym imiennym

wykazem osob, w ciggu 2 dni od daty ich rozpoczecia;

10) na biezaco (max w ciggu 2 dni) informowa¢ Zamawiajacego o:

- rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniach w trakcie ich trwania,
- nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych,
- wszelkich problemach zwigzanych z realizacja zamoéwienia;

11) sporzadzi¢ karte wypadku zawierajaca opis okolicznosci i przyczyny wypadku
w przypadku jego zaistnienia oraz niezwlocznie przekaza¢ ww. karte Zamawiajgcemu;

12) do wyznaczenia osoby — z ramienia instytucji szkoleniowej, odpowiedzialnej za
organizacje szkolen, wskazang imiennie w ofercie, zapewniajaca nadzér wewnetrzny
shuzacy podnoszeniu jakosci szkolen;

13) doktadnie dokumentowaé wydatki zwigzane ze szkoleniami;

14) ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw uczestnika szkolen jezeli w trakcie
szkolen podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarcza, od dnia
podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej do dnia
zakonczenia szkolenia; koszty ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
pokrywa Zamawiajacy na podstawie odrebne) faktury;

15) przestrzegaé przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

16) posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe.

1. Termin realizacji zaméwienia: do 31.01.2020 r.

III. Sposéb przygotowania wstepnej oferty cenmowej: Oferta powinna by¢ przygotowana
w formie pisemnej zgodnie z wzorem zalaczonym do zaproszenia — Formularz szacowania
wartosci zamowienia.

IV. Miejsce skladania ofert:
w wersji papierowej na adres Zamawiajacego:
* Powiatowy Urzad Pracy
ul. Sobieskiego 12
41 - 300 Dabrowa Gornicza lub
e faxem pod nr: 32 262 37 39 lub



* e-mailem na adres: 1gajdecka@pup-dg.pl

Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Goriczej czynny jest: poniedzialek, wtorek, czwartek od
7.30 do 15.30, éroda od 7.30 do 17.00, pigtek od 7.30 do 14.00.

V. Termin skladania ofert: do 11.12.2019 r. (wlgcznie)
Uwaga: za dat¢ zlozenia oferty przeslanej pocztg tradycyjng uznaje si¢ date wplywu
do Kancelarii Urzedu.

VI. Osoba do kontaktéw:
Pani Izabela Gajdecka,
nr telefonu 32 262 37 39 wew. 206, 211

VII. Termin platno$ci za wykonanie ushugi:
30 dni od dnia otrzymania faktury.

VIIL Dodatkowe informacje:

1. Zaméwienie w catosci begdzie finansowane ze srodkéw publicznych.

2. Informujemy, iz zgodnie z art. 40, ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, koszt za przeszkolenie jednej osoby bezrobotnej nie
moze przekroczy¢ 300 % przeci¢tnego wynagrodzenia.

{
Powiatowe:: ln/_ w Py
w Dabrowie Gorniczes

Zalacznik:

- Formularz szacowania warto$ci zamowienia.


mailto:igaidecka@pup-dg.pl
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Formularz szacowania wartosci zaméwienia

Nazwa Wykonawcy: ...

Adres:

Telefon: ...

Fax: ...

Email: ...

Miejsce realizacji/forma e-learningu

Proponowany termin realizacji .........

.
*
WyYmagania: ..ccciiiiiiiiiiisntiasetentaststsssesssssessssenssssssssssses cenene cesecesenetenesssnes ceesetssrssanses

Cena poszczegélnych zakreséw szkolenia:

1) E-marketing: ......cccccerecresrees (1757 1) O, (brutto),

2) Public Relations: ........cceveeesscsees (1121 1) (brutto),

3) Specjalista e-COMMErce: ......cccvsrerascrssecs ({131 1) 1 (brutto),

4) Efektywna komunikacja i wspolpraca: .........cccecevvosene (L2101 ) S (brutto)

Oswiadczam, Ze powyisza oferta cenowa obejmuje calo$¢ przedmiotu zaméwienia
opisanego w Zaproszeniu do skladania wst¢epnych ofert cemowych w celu oszacowania
wartosci zaméwienia przeprowadzenia szkolen z zakresu e-marketingu, e-commerce, Public
Relations oraz efektywnej komunikacji i wspélpracy dla jednej osoby bezrobotnej
zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dabrowie Gdérniczej oraz uwzglednia
wszystkie stawiane w nim wymagania wobec Wykonawcy.

..............................................

(data i podpis osoby upowaznionej)



